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_TITULOI )
DA DENOMINACAO, SEDE, FINS E DURACAO

Art. 12 - Este Regimento Geral do Centro de Ensino Superior de Juiz de Fora
(CES/JF) visa a disciplinar o funcionamento dos 6rgaos integrantes de sua estrutura
académica e administrativa.

Paragrafo Unico - Cada érgao previsto na estrutura do CES/JF tem, em consonancia
com este Regimento e com o Estatuto da Mantenedora, regulamento proprio para
suas atividades especificas, sujeito a aprovacdo do Conselho Universitario
(CONSUN).

Art. 22 - A Associacdo Propagadora Esdeva é responsavel, civiimente, perante as
autoridades publicas e a sociedade em geral, cabendo-lhe tomar medidas
necessarias ao bom funcionamento do CES/JF e propor politicas de eficiéncia,
conforme seu Estatuto, respeitando a liberdade cientifica dos corpos Docente e
Discente e dos seus 6rgaos deliberativos.

Art. 32 - O Centro de Ensino Superior de Juiz de Fora (CES/JF), com limite territorial
de atuagdo em Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, € um estabelecimento isolado
particular de ensino superior, mantido pela Associacdo Propagadora Esdeva, pessoa
juridica de direito privado, registrada sob o n? 702, no livro "A-2", Cartério Laura
Figueiredo, de Registro Civil das Pessoas Juridicas de Juiz de Fora, com sede e foro
na cidade de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, registrado no Conselho
Nacional de Assisténcia Social, pelo processo n.? 117.490 / 52, de 19 de dezembro
de 1952, e declarada de UTILIDADE PUBLICA, pelo Governo Federal, conforme
decreto n? 1264, de 25 de junho de 1962, publicado no Diario Oficial da Unido
(D.0.U) de 31 de julho de 1962.

Art. 42 - O CES/JF, cuja atividade fim é a educacao, rege-se pelas Leis Federais que
disciplinam a educacao nacional de nivel superior, pelo Estatuto da Mantenedora,
por este Regimento, pelas resolu¢cdes de seus colegiados e pelas portarias da
Reitoria.

Art. 52 - A duracao do CES/JF é por prazo indeterminado.

Art. 62 - Ao CES/JF, que tem por objetivos cultivar a educacao, o ensino, a pesquisa,
a extensao e a prestacao de servicos a comunidade, compete:

| - formar profissionais e especialistas no campo das ciéncias e tecnologias, letras,
artes e comunicagoes;

Il - realizar pesquisas nas ciéncias, nas tecnologias, nas letras, nas artes e nas
comunicacoes;

lll - estender o ensino e a pesquisa por meio de acdes de extensdo e projetos
sociais, atendendo a comunidade;

IV - criar ambiente que propicie a integracdo com a sociedade;

V - concorrer para a formagdo humano-ética e civica dos profissionais das ciéncias e
tecnologias, letras, artes e comunicacgoes;
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VI - promover estudos, pesquisas e acOes, alicercados na inter, multi e
transdisciplinaridade;

VII - servir como 6rgao de cooperacdo aos poderes publicos locais e regionais,
objetivando a expansao do patriménio cultural.

Paragrafo unico - No desempenho de suas funcdes, o CES/JF deve:

| - constituir-se em fator de integracao da cultura;

Il - promover o desenvolvimento integral e permanente da pessoa, segundo o0s
principios ético-cristdos, capacitando-a para a vida profissional e para o exercicio
pleno da cidadania;

[l - cultivar o respeito a dignidade da pessoa e as liberdades fundamentais;

IV - aplicar-se ao estudo da realidade brasileira em busca de solugdes justas e
democraticas;

V - promover a conscientizagdo para a defesa dos direitos humanos, do meio
ambiente saudavel e de um processo de desenvolvimento auto-sustentavel,
buscando dissemina-la por meio da producéo e veiculacdo de programas cientificos,
culturais e educativos.

VI - proscrever qualquer tratamento desigual por motivo de convic¢do filosofica,
politica, religiosa ou por preconceitos de origem, raca, sexo, cor, idade, classe e
quaisquer outras formas de discriminacao;

VII - articular-se com outras entidades nacionais ou estrangeiras dedicadas a
preservacao e expansao do patrimdnio cultural.

Art. 72 - O CES/JF organiza-se com a observancia dos seguintes principios:

| - unidade administrativa;

Il - organicidade estrutural, com base em decisbes colegiadas e acdes
descentralizadas;

lll - integracdo das funcdes de ensino, pesquisa e extensdo, objetivando a plena
utilizacdo de recursos materiais € humanos, evitada a duplicidade de meios para fins
idénticos ou equivalentes.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
DO MANDATO

Art. 82 - Compete a Mantenedora, por meio do Conselho de Administragdo e por
competéncia do Presidente do Conselho (Provincial), conforme disposto em
Estatuto, na Secgéo Il, Art. 18, inciso VI e Art. 26, inciso VI, respectivamente,
“designar os diretores dos estabelecimentos de ensino, casas e obras mantidas pela
Esdeva” e “nomear diretores, vice-diretores e representantes nos estabelecimentos,
obras e servicos mantidos pela Esdeva, enumerando os poderes a eles delegados
no ato da nomeacdo”, salvo competéncias reservadas e delegadas ao Reitor do
CES/JF, descritas neste Regimento Institucional.
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§ 12 O Ato de Nomeacéao é estabelecido em Ata do Conselho de Administracdo da
Mantendora, assim como o0 mandato dos nomeados.

§ 2° Os mandatos, reconducdes e exoneragdes sao de livre arbitrio da Mantenedora.

CAPITULOII
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 92 - O CES/JF compbe-se da Reitoria, das Pré-Reitorias, das Diretorias, das
demais unidades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, das Coordenacgdes e dos Orgaos
Complementares.

§ 1° - Os orgaos e setores vinculados a cada Diretoria encontram-se no
organograma institucional.

| - As atribuicées e funcionamento previstos para os érgaos e os setores estardo
registrados em regulamento préprio, aprovado em conformidade com este
Regimento.

§ 2° - As Coordenagbes e as Chefias podem ser transformadas em seu perfil
institucional, de acordo com as necessidades dos planos de expansao do CES/JF,
por ato do Reitor, ouvido o Conselho Diretor (CONDIR) e o Conselho Universitario
(CONSUN), a ser homologado pela Mantenedora.

Art. 10 - A Reitoria pode propor a criagdo de outras instancias académicas e
administrativas e determinar seu regulamento, desde que aprovado pela
Mantenedora, com parecer do Conselho Diretor (CONDIR).

CAPITULO Il
DO CONSELHO DIRETOR

Art. 11 - O Conselho Diretor (CONDIR) é o 6rgao normativo, consultivo, deliberativo
e executivo do CES/JF e é constituido pelos seguintes membros:

| - Reitor, como seu Presidente;

Il - Pré-Reitores;

[l - Diretor do Nucleo Verbita de Fé e Cultura;
IV - Diretor Académico;

V - Diretores Administrativo e Financeiro;

Art. 12 - Compete ao Conselho Diretor (CONDIR):

| - propor o Regimento do CES/JF e os regulamentos dos diversos érgaos e cursos,
submetendo-os a homologacao da Mantenedora;
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Il - referendar, como instancia superior, as politicas de ensino, pesquisa e extensao
da instituicdo, submetendo-as a aprovacdo da Mantenedora e aos 6rgaos
competentes respectivos;

Il - propor a criacao, agregacao, desagregacao, expansao e extincao de Cursos de
Graduacao — bacharelados, licenciaturas e tecnélogos — e de Po6s-Graduacao,
submetendo-os a Mantenedora e aos 6rgaos competentes respectivos;

IV - indicar a aplicacdo do regime disciplinar, nos casos de sua algada, e, como
instancia superior, analisar matéria de recurso;

V - estabelecer principios e critérios para o processo de selecdo e contratacao de
professores, pesquisadores e servidores técnico-administrativos;

VI - propor a concessao de titulos de Professor Honoris Causa e de Professor
Emeérito;

VII - aprovar o calendario escolar;

VIII - aprovar a realizacdo de acordos e convénios, quando houver custos, conforme
limites de valores pré-estabelecidos no quadro de alcadas, submetendo-os a
Mantenedora;

IX - apresentar a proposta orcamentaria anual, submetendo-a a Mantenedora para
aprovacao.

§ 1° - Os Cursos de Extensdo e Pos-Graduagédo Lato Sensu sdo regulamentados por
Edital e por Instrucdo de Trabalho (IT), ambos submetidos as Pro-Reitorias para
avaliagao das Diretorias.

§ 2° - A proposta orgamentéria elaborada pela Reitoria resulta da consolidagdo das
propostas orcamentarias elaboradas pelas Pré-reitorias, a partir das pré-propostas
formuladas pelas diversas unidades, académicas e administrativas, que compdéem o
CES/JF.

Art. 13 - O CONDIR reune-se sempre que ha matéria de relevante e imediato
interesse de deliberacdo, por convocacao de seu Presidente, com o0 prazo minimo
de 01 dia util.

Paragrafo unico — Cabe ao Presidente do CONDIR, em situagfes extraordinarias,
deliberar ad referendum do CONDIR.

Art. 14 - O CONDIR expede atos normativos no ambito de suas atribuicoes e
competéncias, publicando-os no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis, apds a
emissao de parecer.

CAPITULOIV
DO CONSELHO UNIVERSITARIO
Art. 15 - O Conselho Universitario (CONSUN) é o 6rgao responsavel pelas questoes
referentes ao Ensino, a Pesquisa e a Extensdo e se compde dos seguintes
membros:

| - Reitor, como seu Presidente;
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Il - Pré-Reitores;

[l - Diretor do Nucleo Verbita de Fé e Cultura;

IV - Diretor Académico;

V - Coordenadores de Curso, por representacao, sendo 03 (trés) da graduacao e 02
(dois) da Pés-Graduacao (um representante da Lato Sensu e um da Stricto Sensu);
VI - Coordenador de Pesquisa;

VII - Coordenador de Extensao;

VIII - dois representantes docentes, um de Graduacdao e um de Pds-Graduacao
Stricto Sensu, eleitos por seus pares, para mandato de 02 (dois) anos, permitida
uma reconducao;

IX — um representante do corpo técnico-administrativo, eleito por seus pares, para
mandato de 02 (dois) anos, permitida uma reconduc¢ao;

X - dois representantes discentes, regularmente matriculados e freqlentes, um de
Graduacdao e um de Pés-graduacédo Stricto Sensu, todos maiores de idade,
indicados pelo érgao de representacao discente, para mandato de um ano, permitida
uma reconducao.

Art. 16 - Compete ao CONSUN:

| - deliberar sobre diretrizes metodolégicas dos planos de ensino, alteracdo de
ementas e revisdo de matrizes curriculares dos cursos e dos programas de poés-
graduacdo, observadas as normas previstas neste Regimento, nos Regulamentos
proprios e nas determinagdes advindas da Pré-Reitoria e Diretoria Académica;

Il - deliberar sobre as normas do processo académico, destacando-se, dentre elas,
as que dizem respeito a(ao):

a) selecdo para ingresso nos programas e cursos oferecidos pelo CES/JF;

b) processo de trancamento de matriculas e transferéncias;

c) aproveitamento de estudos;

d) estagios obrigatérios e nao-obrigatérios;

[l - emitir parecer sobre o calendario escolar;

IV - posicionar-se sobre recursos interpostos por docentes ou discentes a decisdes
académicas de Colegiados de Cursos e das demais autoridades académicas.

CAPITULO V
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 17 - O Colegiado de Curso, de carater obrigatério, € o Orgdo de Deliberagao
imediata, em matéria didatico-cientifica dos cursos de Graduacdo e dos programas
de P6s-Graduacao Stricto Sensu, e é composto por:

| - Coordenador de Curso, como seu Presidente;

Il - docentes que atuam no curso;

Il - representagdo discente, pelos representantes de turma, regularmente
matriculados e frequentes.
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Art. 18 - Compete ao Colegiado de Curso:

| - formular diretrizes e componentes curriculares, submetendo-os ao CONSUN;

Il - propor, anualmente, ao CONSUN, as atividades académicas que deverao constar
do calendario escolar do ano subsequente, bem como a oferta de disciplinas;

Il - deliberar sobre aproveitamento de estudos, em situagao de recurso, nos termos
deste Regimento e dos regulamentos especificos;

Art. 19 - O Colegiado de Curso reune-se, ordinariamente, no inicio e no término de
cada semestre, e, extraordinariamente, sempre que matéria de deliberacdo urgente
0 exigir, com convocacao no prazo minimo de 01 dia util.

§ 12 - O Coordenador de Curso designa o Secretario do Colegiado de Curso para a
elaboracdo da Ata, que € registrada em livro proprio e entregue na Secretaria
Académica até 7 (sete) dias Uteis apds a reuniao.

§ 2° - O controle do livro de atas dos cursos é feito regularmente pelas secretarias
dos Campi, por meio de protocolo de entrega e recebimento.

CAPITULO VI L
DAS NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DE
DELIBERAGAO

Art. 20 - Aos Orgdos de Deliberacdo do CES/JF aplicam-se as normas gerais de
funcionamento previstas neste artigo, além de normas complementares previstas em
regulamentos especificos.

Art. 21 - Sd0 normas gerais de funcionamento dos Orgdos de Deliberagao:

| - As reunides dos Orgdos de Deliberagdo sdo instaladas com a presenca minima
da maioria absoluta de seus membros, em primeira convocacao, e as decisdes sao
tomadas por maioria simples dos presentes, salvo nos casos em que se exija
quorum especial previsto neste Regimento;

Il - As reunides dos Orgaos de Deliberacao sao instaladas com qualquer nimero de
seus membros, em segunda convocacao, 30 (trinta) minutos apés a primeira
convocacao, e as decisbes sdo tomadas por maioria simples dos membros
presentes; )

[Il - Da pauta da reunidao dos Orgaos de Deliberacdo constam sempre os Assuntos
Gerais e a Ordem do Dia, composta dos processos e temas para as quais a reuniao
foi convocada; ]

IV - O Presidente do Orgao de Deliberacado participa da votagdo e, no caso de
empate, tem o voto de qualidade;

V - Nenhum membro de Orgao de Deliberacao pode participar de sessdo em que se
aprecie matéria de seu interesse particular;

VI - As reunides sdo convocadas no prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, pelo seu
Presidente, salvo em caso de urgéncia, constando da convocacdo a sintese dos
assuntos da pauta;
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VIl - Das reunides é lavrada ata, de responsabilidade do (a) Secretario (a)
Académico (a), lida e assinada na mesma sessao ou na subsequente.

Art. 22 - O Reitor pode pedir reexame, com efeito suspensivo, de decisbes do
CONSUN, e o Pré-Reitor e Diretor Académico podem fazé-lo em relacdo aos
Colegiados de Curso.

§ 12 - O pedido de reexame de deliberagdo deve ser encaminhado dentro de 3 (trés)
dias uteis ao respectivo Orgdo de Deliberacdo, acompanhado das razbes que
sustentem o pedido;

§ 2° - A rejeicdo do pedido de reexame de uma deliberacdo depende da maioria
absoluta dos votos dos membros presentes;

§ 3° - O pedido de reexame € apreciado dentro de 10 (dez) dias Uteis, consecutivos
a sua apresentacao, em reunidao convocada especialmente para essa finalidade.

CAPITULO VII
DA REITORIA

Art. 23 - A Reitoria, que superintende, supervisiona, coordena e fiscaliza todas as
atividades do CES/JF, é dirigida por um Reitor, portador do titulo de Mestre ou
Doutor, de livre escolha da Mantenedora, que o nomeia e o exonera, conforme
critérios proprios.

Art. 24 - O Reitor é substituido, nas suas faltas, impedimentos e vacancia, até o
novo provimento, pelo Pré-Reitor Académico, que é o Vice-Reitor; este é substituido
pelo Pré-Reitor de Planejamento e Gestao.

Paragrafo Unico: As atribuicbes afetas ao Reitor sdo assumidas, em sua auséncia,
pelo Pré-Reitor Académico ou de Planejamento e Gestao, nessa ordem, exceto no
que tange a assinatura de documentos institucionais, salvo autorizagéo por escrito.

Art. 25 - Compete ao Reitor:

| - zelar pela fiel execucdo da legislacdo do ensino superior e do presente
Regimento;

Il - superintender, coordenar, fiscalizar, representar e fazer-se representar o CES/JF,
judicial e extrajudicialmente, junto as pessoas ou instituicdes publicas ou privadas;

lIl - promover e supervisionar a construcdo do plano anual de atividades, propondo
diretrizes para a elaboracao de politicas estratégicas, visando ao desenvolvimento e
a expansao do CES/JF e submetendo-as a aprovacao do CONDIR e a homologacéao
da Mantenedora, em conformidade com o Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI);

IV - convocar e presidir os 6rgaos superiores de normatizagdo, consulta e
deliberacdo do CES/JF, fixando a pauta das sessdes desses 6rgaos, propondo ou

10
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encaminhando assuntos que por eles devem ser apreciados, com direito a voto,
inclusive o de qualidade, promulgando suas deliberacoes;

V - pedir reexame de matéria em deliberacdo ou deliberada, com efeito suspensivo,
observado o disposto no artigo 20 deste Regimento;

VI - indicar a Mantenedora os Pré-Reitores, com suas respectivas competéncias,
conforme previsto neste Regimento;

VIl - indicar, nomear, dar posse, licenciar e exonerar os Diretores e Coordenadores
de Curso, ouvidos o CONDIR e a Mantenedora, respeitando o direito do contraditério
e de defesa; ]

VIII - criar e extinguir Orgaos Complementares, nomeando, dando posse, licenciando
e exonerando seus titulares, quando for o caso;

IX - estabelecer e fazer cessar as relacdes juridicas e de emprego do pessoal
docente, técnico e administrativo do CES/JF;

X - cumprir e fazer cumprir as decisées dos érgaos superiores do CES/JF;

Xl - exercer o poder disciplinar no ambito de todo o CES/JF;

Xl - conferir graus e diplomas;

Xl - firmar Convénios e contratos, apds apreciacdo dos conselhos competentes e
da Entidade Mantenedora, entre o CES/JF e Entidades Publicas e/ou Particulares,
obedecidas as particularidades dispostas no inciso VIII do Art. 11, deste Regimento;
XIV - instituir comissdes, permanentes ou temporarias, para estudar problemas
especificos e designar assessores para o desempenho das tarefas especiais;

XV - praticar atos em circunstancias especiais ad referendum dos 6rgaos
competentes;

XVI - presidir qualquer reunido dos 6rgaos colegiados a que compareca;

XVII - aprovar os valores de anuidade e taxas propostos pela Pré-Reitoria de
Planejamento e Gestao;

XVIII - propor alteragées no Regulamento dos servidores técnicoadministrativos do
CES/JF;

XIX - supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentaria anual do CES/JF, a ser
consolidada pela Pro6-Reitoria de Planejamento e Gestdo, para aprovacado da
Mantenedora;

XX - ordenar a realizacdo de despesas;

XXI - apresentar, anualmente, ou quando solicitado, ao CONDIR, para aprovacao e
encaminhamento a Mantenedora e as autoridades competentes, quando for o caso,
o relatério de atividades do CES/JF;

XXII - exercer quaisquer outras atribuicbes que Ihe sejam conferidas por lei, pelo
Estatuto da Mantenedora e por este Regimento.

§ 12 Nos incisos VI e VII deste artigo, ressalta-se que, por se tratar de cargos de
confianga, os mandatos, reconducdes e exoneracdes serdo definidos pela Reitoria,
ouvida a Entidade Mantenedora.

§ 2° A Reitoria se vincula o Nicleo Verbita de Fé e Cultura, que tem regulamento
proprio.

11

Entidade Mantenedora: Associagdo Propagadora Esdeva
CNPJ 21.562.368/0001-13



* CONGREGAGAO DO VERBO DIVINO .
iR CenNTRO DE ENSINO SUPERIOR DE JulZ DE FORA
w’ Fua Halleld, 1179 - Centro - Julz ge FoRiMG - 36016-000 - 2102-7700 '
CEERDOSSTON  W.CEE{Thr

REGIMENTO INSTITUCIONAL

CAPITULO VIiI
DAS PRO-REITORIAS

Art. 26 - As Pré-Reitorias sao 6rgaos de consultoria e assessoramento da Reitoria e
sao assumidas por Pro-Reitores, de livre escolha da Mantenedora, que os nomeia e
0s exonera, conforme critérios proprios.

Paragrafo unico - O Reitor propde a deliberacdo do CONDIR e homologacédo da
Mantenedora a criacdo, fusdo, desdobramento ou extincdo de Pro6-Reitorias e
Diretorias.

~ SECAOI
DA PRO-REITORIA ACADEMICA

Art. 27 - A Pro6-Reitoria Académica (PROAC) é dirigida por Pro-Reitor, portador de
titulo de Mestre ou Doutor, que é o Vice-Reitor, substituindo o titular em suas
auséncias e impedimentos.

Art. 28 - A Pro-Reitoria Académica supervisiona todas as atividades académicas
(ensino, pesquisa e extensdo) no ambito dos cursos de Extensdo, Graduagéo e Pos-
Graduacao do CES/JF.

§ 1° - A Pré-Reitoria tem, na sua estrutura, uma Direcao Académica, que coordena
as atividades de ensino, pesquisa e extensdo das coordenacbes de curso de
graduacao e de pos-graduacdao do CES/JF, e que substitui o Pré-Reitor em suas
auséncias e impedimentos.

§ 2° - Ao Diretor Académico compete:

| - assessorar o Pré-Reitor Académico em assuntos da area de sua
competéncia, tais como:

a) articular a graduacao e a pds-graduacao;

b) coordenar a formulacao, implantacdo e implementagédo da politica editorial

do CES/JF;

c) coordenar a articulacdo do CES/JF com entidades externas e os érgaos

superiores da educagao, especialmente com o Ministério da Educacgao (MEC).

d) articular os planos, programas e projetos de extensao;

e) coordenar a articulacdo do CES/JF com entidades externas, bem como

com a Associacdo do Verbo Divino e demais instancias confessionais de

interesse do CES/JF.

Il - aprovar o regimento de funcionamento dos setores vinculados a essa
Diretoria e coordenar os trabalhos desses setores;

[ll - desempenhar outras atividades definidas pela Pr6-Reitoria Académica
que sejam pertinentes a Direcdo Académica.

§ 32 - O regulamento da Direcao Académica é proposto pelo Pr6-Reitor Académico,
para aprovacao e instituicao pelo Reitor.

12

Entidade Mantenedora: Associagdo Propagadora Esdeva
CNPJ 21.562.368/0001-13



* CONGREGAGAO DO VERBO DIVINO .
iR CenNTRO DE ENSINO SUPERIOR DE JulZ DE FORA
w’ Fua Halleld, 1179 - Centro - Julz ge FoRiMG - 36016-000 - 2102-7700 '
CEERDOSSTON  W.CEE{Thr

REGIMENTO INSTITUCIONAL

§ 4° - A Diregdo Académica € formada por um Diretor, portador do titulo de Mestre
ou Doutor, de livre escolha do Reitor, por indicacdo do Pro-Reitor Académico, para
aprovagao da Mantenedora, e que substitui o Pro-Reitor Académico em suas faltas e
impedimentos.

, SECAO I )
DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Art. 29 - A Pro6-Reitoria de Planejamento e Gestao (PROPGE) é ocupada por Pré-
Reitor, que substituira o Vice-Reitor, em suas auséncias e impedimentos.

Art. 30 - A PROPGE supervisiona todas as atividades administrativas e financeiras
do CES/JF.

§ 12 - A PROPGE tem, na sua estrutura, uma Direcao Administrativa e uma Direcao
Financeira, sendo que ambas substituem, pela ordem, o Pré-Reitor em suas
auséncias e impedimentos.

§ 2° - Ao Diretor Administrativo, nomeado pelo Reitor, por indicacdo do Pro-Reitor de
Planejamento e Gestao, e aprovacado da Mantenedora, compete:

| - assessorar o Pré-Reitor de Planejamento e Gestdo em assuntos da area
administrativa;

Il - garantir a eficacia e a confiabilidade de um sistema de informacao gerencial
atualizado;

[Il - implementar as politicas administrativas da Mantenedora e da PROPGE, nas
areas de sua competéncia e abrangéncia previstas no organograma;

IV - aprovar o regimento de funcionamento dos setores vinculados a essa Diretoria e
coordenar os trabalhos desses setores;

V - desempenhar outras atividades definidas pela Pro-Reitoria de Planejamento e
Gestao que sejam pertinentes a Direcao de Administracao;

VI - coordenar a formulacéo, implantacédo e implementacao da politica de assisténcia
social ao aluno do CES/JF;

§ 32 - Ao Diretor Financeiro, nomeado pelo Reitor, por indicacdo do Pré-Reitor de
Planejamento e Gestao e aprovacado da Mantenedora, compete:

| - assessorar o Pro-Reitor da PROPGE em assuntos da area financeira;
Il - implementar as politicas financeiras da Mantenedora e da PROPGE, nas areas
de sua competéncia e abrangéncia, previstas no organograma;
Il - zelar pela adequada aplicacado dos recursos financeiros da instituicao;
IV - coordenar a elaboragao do plano orgamentario anual;
V - efetivar a politica de investimento e aplicacao de recursos definida;
VI - efetuar, regularmente, a prestacdo de contas que o Pré-Reitor enviard a
Mantenedora;
VIl - desempenhar outras atividades definidas pela PROPGE, no a&mbito de
sua competéncia.
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CAPITULO IX
DOS CURSOS

SECAO |
DA GRADUACAO - BACHARELADO, LICENCIATURA E TECNOLOGIA

Art. 31 - Os cursos de graduacdo - bacharelado, licenciatura e de tecnologia -,
abertos a concluintes do Ensino Médio, destinam-se a formagao de profissionais, em
nivel superior, atendendo a formacdo humanista e as orientacées legais, as
demandas da sociedade e do mercado de trabalho.

Paragrafo Unico - Os cursos previstos neste artigo sdo organizados em habilitacoes
por area de conhecimento, em conformidade com as indicacbes da legislacdo em
vigor e com as determinacées do CONSUN.

, _ SECAOII
DA POS-GRADUACAO LATO SENSU E STRICTO SENSU

Art. 32 - Os cursos de pés-graduacao — Lato e Stricto Sensu — destinam-se ao
aprofundamento de estudos na area de interesse dos profissionais que cumpriram
todos 0s requisitos legais para a conclusao de curso de graduacao e dos que ja se
encontram inseridos no mercado de trabalho.

§ 1° - Os cursos de pds-graduagéo Lato Sensu sdo ofertados mediante demanda
previamente indicada e projeto pedagodgico apresentados as Pré-Reitorias e
Direcbes Académica, Administrativa e Financeira para apreciacao e deferimento.

§ 2° - O programa de pos-graduacgdo Stricto Sensu destina-se a candidatos que
tenham interesse em aprofundar estudos e realizar pesquisas na area, visando a
formacao académica.

§ 3° - As normas de funcionamento dos cursos de pds-graduacédo — Lato e Stricto
Sensu — sao estabelecidas pelas Direcoes Académica, Administrativa e Financeira,
sob a coordenacao da primeira, respeitando-se as normais legais em vigor.

_ SECAOI
DA COORDENACAO DE CURSOS E PROGRAMAS

Art. 33 - O CES/JF tem as seguintes Coordenacgdes de Curso:

| - Coordenacodes de Graduagédo, uma para cada curso;
Il - Coordenacéao de Pés-graduacao Lato Sensu, com um Coordenador Geral;
IIl - Coordenacéao de Pés-graduacao Stricto Sensu, uma para cada programa.
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Art. 34 - Cada Coordenador de Curso de Graduacao e de Pés-graduacao Lato
Sensu, portador de titulagdo que atenda as exigéncias legais do Ministério da
Educacao (MEC), é responsavel pela execucédo das atividades técnico-pedagdgicas
do curso ou programa especifico.

Paragrafo unico - Os Coordenadores sao nomeados pelo Reitor, a partir de uma lista
triplice apresentada pelo Pré-Reitor Académico.

Art. 35 - Os Coordenadores tém funcbes politicas, gerenciais, académicas e
institucionais, sendo de sua competéncia:

| - convocar e presidir as reunidées do Colegiado do Curso;

Il - designar, dentre os membros do Colegiado de Curso, aqueles que exercerao as
fungdes de Secretario do Colegiado;

lll - elaborar o plano e o calendario anual de atividades do curso, submetendo-o a
apreciacao do Colegiado e acompanhar a sua execucao;

IV - responsabilizar-se pela elaboracdo permanente, cumprimento e
operacionalizacao de todo o Projeto Pedagogico do Curso;

V - encaminhar ao Colegiado de Curso, para apreciacao, alteragcdes no Projeto
Pedagdgico, objetivando compatibiliza-lo e atualiza-lo;

VI - supervisionar os processos de avaliacdo da aprendizagem pelos docentes nas
diversas disciplinas do curso, fazendo cumprir o disposto no Projeto Pedagdgico;

VII - responsabilizar-se pela orientacdo aos discentes do curso sobre os
procedimentos necessarios a realizacao de avaliacdes externas, e informacdes que
serao remetidas obrigatoriamente aos érgaos competentes;

VIII - responsabilizar-se pelo controle periddico da bibliografia das disciplinas do
curso;

IX - incentivar e acompanhar a participacdo de docentes do curso nos projetos de
ensino, de pesquisa e de extensao aprovados pelo CONSUN;

X - planejar e supervisionar as atividades docentes nas areas de ensino, pesquisa e
extensdo, respeitadas as especialidades das mesmas;

Xl - acompanhar o desempenho didatico-pedagdgico do corpo docente, garantindo o
cumprimento das atribuigcdes pertinentes a funcao docente;

XIl - acompanhar o registro e a entrega de documentos referentes as notas, faltas e
relatério de atividades programadas, respeitando o calendario académico;

XIll - estabelecer o controle de freqiiéncia dos docentes e discentes do curso as
atividades obrigatérias;

XIV - emitir pareceres sobre aproveitamento de estudos e adaptacbes de alunos
transferidos e diplomados;

XV - emitir pareceres sobre admissdo, afastamento e demissdo de docentes do
curso, e promog¢ao quando demandado pelo CES/JF;

XVI - acompanhar os processos de monitoria € o0 planejamento, execucdo e
avaliacao dos estagios obrigatorio e ndo-obrigatério;

XVII - coordenar o processo de validacao das atividades complementares;

XVIII - elaborar, semestralmente, os horarios de aulas das disciplinas ofertadas;

XIX - colaborar com o planejamento financeiro institucional,
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XX - atuar, por meio de agdes efetivas, junto a comunidade académica e a
sociedade em geral, para o crescimento do curso, em consonancia com as
orientagbes advindas da Administracao Superior;

XXI - sugerir medidas que visam ao aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades do CES/JF, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam
submetidos pelo Reitor;

XXII - opinar sobre 0s casos omissos, na area de sua competéncia;

XXIII - exercer as demais competéncias previstas em lei e neste Regimento.

~ _CAPITULO X
DOS ORGAOS COMPLEMENTARES

Art. 36 - Sao 6rgaos complementares do CES/JF:

| - Assessoria de Comunicagao (ASCOM);

Il - Biblioteca

[l - Centro de Atendimento Psicopedagdgico ao Aluno (CAP/CES)
IV - Centro de Pesquisa e de Extensdo Comunitaria
V - Clinica de Fonoaudiologia

VI - Clinica de Psicologia

VII - Departamento de Pessoal

VIII - Nucleo de Assessoria Académica (NAAc)

IX - Nacleo de Servico Social

X - Nucleo Verbita de Fé e Cultura

XI - Secretaria

Xl - Setor de Processamento de Dados (TI)

XIII - Tesouraria

TiTULO M
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO I
DO ENSINO

SECAO |
DOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 37 - O CES/JF ministra cursos de Graduacgao — licenciaturas e bacharelados — e
de Graduagao Tecnoldgica, Pés-Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu, e de
Extensao.

Art. 38 - Os cursos de Graduacdo e de Graduacao Tecnolbgica, abertos a
candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente e tenham sido
classificados em processo seletivo, destinam-se a formacdo académica e
profissional em nivel superior.
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Art. 39 - Os cursos e programas de Pds-graduacao — Lafo Sensu e Stricto Sensu —,
abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacao, destinam-se a formacao
profissional e académica continuada, mediante aprofundamento dos estudos
superiores ou treinamento em técnicas especializadas e préprias de cada area.

Art. 40 - Os cursos de Extensao, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos pelo CONSUN, destinam-se a divulgacdo e atualizacdo de
conhecimentos e técnicas, concorrendo para a elevacéao cultural da comunidade.

SECAO Il
DA ESTRUTURA DOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 41 - As Diretrizes Curriculares de cada curso ou programa de graduagao e pos-
graduacdo encontram-se formalizadas no projeto pedagoégico de cada curso ou
programa, observadas as diretrizes curriculares nacionais estabelecidas para cada
area e nivel de formagéo.

Art. 42 - O Projeto Pedagdgico de cada curso ou programa estabelece uma
sequéncia ordenada de disciplinas, hierarquizadas por meio de pré-requisitos, cuja
integralizagdo da direito a certificacao.

Art. 43 - Para efeito do que disp6e o artigo anterior, entende-se:

| - por disciplina, o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa
desenvolvido em um periodo letivo, com um minimo de horas, conforme
estabelecido no Projeto Pedagogico de cada curso;

Il - por pré-requisito, uma ou mais disciplinas cujo estudo, com o necessario
aproveitamento, seja exigido para matricula em outra disciplina.

§ 12 - As disciplinas podem ser obrigatérias ou eletivas.

§ 2° - Disciplina obrigatéria € aquela cujo estudo, com aproveitamento, €
imprescindivel a integralizacdo do curriculo de graduacao ou pés-graduacao.

§ 32 - Disciplina eletiva é aquela ofertada ao aluno para complementar sua formacao
profissional dentro do curriculo pleno do curso ou programa.

Art. 44 - O controle da integralizacdo curricular nos cursos de graduagcédo —
bacharelado e licenciatura - é feito pelo sistema de créditos e pelo regime semestral
de matricula por disciplina; nos cursos de graduacgao tecnoldgica é feito em regime
seriado semestral, por matricula integral no conjunto de disciplinas do periodo.

Art. 45 - Crédito é a unidade de trabalho escolar, correspondente a 18 (dezoito)
horas de trabalho académico para a graduacgao e 15 (quinze) para a pés-graduacao,
ministradas em um periodo letivo.
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Paragrafo dnico - O numero maximo de créditos permitido para matricula, por
periodo, € de 30 (trinta), e o minimo é de 12 (doze), na graduacgéao; e 0 maximo de
12 (doze) e o minimo de 4 (quatro), na pés-graduacao Stricto Sensu.

Art. 46 - O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de curso, € elaborado
pelo respectivo responsavel por ela, ou grupo de professores, e aprovado pelo
respectivo Colegiado de Curso.

Art. 47 - E obrigatéria a execucao integral dos planos de curso.

CAPITULO I
DA PESQUISA

Art. 48 - A pesquisa desenvolve-se organicamente articulada com o ensino, nos
varios campos do conhecimento e nos diferentes niveis, visando a inter e a
transdisciplinaridade e ampliando-se para atividades extensionistas voltadas para as
demandas sociais prementes.

Art. 49 - A Pré-Reitoria Académica supervisiona a elaboracdo da politica de
pesquisa da instituicdo e coordenara a execucao do Plano Institucional de Pesquisa
do CES/JF, consolidando os planos, programas e projetos de pesquisa dos diversos
niveis de ensino.

Paragrafo unico - A politica de pesquisa do CES/JF se pauta nas seguintes
diretrizes:

| - a articulacdo orgéanica entre a Iniciacdo Cientifica, o Projeto Pedagdgico e as
linhas de estudos e pesquisas de cada curso;

Il - a articulacdo dos Projetos dos Cursos e Programas de Pds-Graduacao com as
linhas de pesquisa e de estudo propostas;

Il - a consideracdo da realidade local e regional como objeto de pesquisa e
aquisicao de conhecimentos.

Art. 50 - A Pré-Reitoria Académica executa e implementa a politica de pesquisa do
CES/JF, por meio do Centro de Pesquisa, que estabelecera seu regulamento, a ser
aprovado pelo Reitor, prevendo, dentre outras disposicbes, a existéncia dos
Conselhos de Iniciacao Cientifica, Conselho de Pesquisa e Conselho Editorial.

CAPITULO 1l
DA EXTENSAO

Art. 51 - A Extensdo desenvolve-se organicamente articulada com o ensino, nos
varios campos do conhecimento e nos diferentes niveis, visando a inter e a
transdisciplinaridade e articulando-se com as atividades de pesquisa.
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Art. 52 - O CES/JF mantém acgdes de extensdo comunitdria na sua area de
influéncia geoeducacional, visando:

| - a disseminacao das concepgdes humanistico-cristas;

Il - a difusdo de conhecimentos e tecnologias desenvolvidos nos cursos e programas
de ensino e pesquisa;

Il - a prestacao de servigos a comunidade.

§ 1° - A Pro-Reitoria Académica supervisiona a elaboragao da politica de extenséao
do CES/JF e a execugdao do Plano Institucional de Extensdo, consolidando os
programas, projetos e acoes.

§ 2° - A Pro-Reitoria Académica, por meio do Centro de Extensdo Comunitéria,
coordena a implementacao e a execucao da politica de extensdo do CES/JF.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 53 - O ano letivo regular independe do ano civil e tem, no minimo, 200
(duzentos) dias letivos, excluindo-se o periodo destinado aos exames finais em cada
semestre, com dois periodos de atividades regulares anuais.

Art. 54 - Anualmente, o CONSUN aprova o Calendéario Escolar, no qual sao
indicados o inicio e o término de cada periodo letivo, bem como as atividades
comuns a todos os programas e cursos mantidos pelo CES/JF.

Art. 55 - O Reitor, no uso de suas atribuigdes, ouvido o CONSUN, pode alterar o
calendario escolar, desde que sem prejuizo da carga horaria exigida, sempre que se
faca necessério.

CAPITULO I
DO PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 56 - O processo seletivo visa a avaliar o conhecimento dos candidatos em nivel
de Educacao Basica — Ensino Fundamental e Médio.

| — Poderao concorrer as vagas definidas para cada um dos cursos de graduacao do
CES/JF, em primeira ou segunda opcdo, apenas 0s candidatos que tiverem
concluido a 32 série do Ensino Médio ou equivalente

Il — A avaliagdo do candidato sera realizada por meio de Provas de Producdo de
Textos (Redacao) e de Conhecimentos Gerais, abrangendo conteudos de Lingua
Portuguesa, Matematica, Fisica, Quimica, Biologia, Histéria, e Geografia.
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[Il - © CES/JF publicard semestralmente Edital proprio, contendo todas as normas e
procedimentos préprios do referido Processo Seletivo Discente

§ 12 - As vagas oferecidas sdo as autorizadas pelos érgaos competentes
respectivos, nos limites dos maximos e minimos por eles estabelecidos, e
autorizados pela Reitoria.

§ 29 - As inscricOes para o processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constam
0s programas e cursos oferecidos, com as respectivas vagas, 0s prazos e a
documentacdo exigida para a inscricdo, a relacdo das provas, os critérios de
avaliagdo para efeito de classificacdo e demais informagbes necessarias ao
processo.

§ 32 - Os candidatos aprovados serao classificados dentro do estrito limite das vagas
oferecidas para cada curso ou programa.

§ 4° - No ato da inscricdo para o processo seletivo, estara a disposicdo do candidato
as informacodes pertinentes ao processo.

Art. 57 - O processo seletivo abrange conhecimentos de escolaridade do grau
imediatamente anterior ao grau pretendido pelo candidato, de acordo com normas
baixadas pelo CONSUN.

Paragrafo unico - O CONSUN cuida da destinacdo dos percentuais de vagas
previstos, em lei, nos programas a que o CES/JF esteja vinculado.

Art. 58 - A classificagdo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem
ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que nao obtiverem os
niveis minimos estabelecidos pelo CONSUN.

§ 1° - A classificacdo obtida é véalida para a matricula no periodo letivo para o qual se
realiza a selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar
de requeré-la, ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacdo regimental
completa exigida, dentro dos prazos fixados.

§ 2° - Na hipotese de vagas remanescentes, O CONSUN pode determinar, pela
ordem:

| - a aceitacao de transferéncias;

Il - o aproveitamento de portadores de diploma de mesmo grau de outras areas do
conhecimento;

Il - a realizag&o de novo processo seletivo.
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CAPITULO lI
DA MATRICULA

Art. 59 - As matriculas sao feitas até o limite maximo de vagas anuais fixadas para
cada curso ou programa.

§ 12 - A matricula nos Cursos de Graduacdo tradicional é feita por disciplina,
obedecidos aos pré-requisitos fixados pelo respectivo Colegiado de Curso,
adotando-se o regime de créditos.

§ 2°- A matricula nos Cursos de Graduacgédo Tecnoldgica é feita em regime seriado
semestral.

§ 32 - A matricula nos cursos de pos-graduacgao Lato Sensu é feita no curso, apenas
uma vez, antes de seu inicio.

§ 4° - A matricula nos programas de pos-graduacao Stricto Sensu é semestral, por
disciplina e, mesmo tendo integralizado os créditos das disciplinas exigidos, o aluno
€ obrigado a realizd-la, sob pena de exclusao do programa.

§ 5° - E facultada ao aluno a matricula em disciplinas de outros programas ou cursos
de mesmo grau, observada a disponibilidade de vaga, a compatibilidade de horario e
a conveniéncia didatico-pedagogica.

Art. 60 - Para matricula inicial é obrigatéria a apresentacdo da seguinte
documentagéao:

| - histérico escolar completo de conclusdo de curso do grau anterior exigido como
pré-requisito;
Il - cépia e original para comprovacgao, dos seguintes documentos:

a) cédula de identidade;

b) certificado de servigo militar;

c) titulo de eleitor;

d) registro civil de nascimento ou de casamento;

e) documentos adicionais previstos nos editais especificos, quando for o caso;
f) CPF;

g) comprovante de residéncia;

h) fotografia 3x4 recente (01).

[l - Adesao ao contrato de prestacao de servicos.

Paragrafo unico - A Pré-Reitoria Académica baixa as normas reguladoras da
matricula.

| - Para matricula de alunos com idade inferior a 18 anos; estrangeiros; em
disciplinas isoladas, sdo estabelecidas normas proprias, divulgadas na pagina
eletrénica da Instituicao.
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II - Os alunos, ao efetivarem a matricula, comprometem-se ao pagamento da
semestralidade fixada pelo CES/JF, obedecendo ao disposto na legislacdo vigente.

CAPITULO IV ,
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 61 - E permitido o trancamento de matricula ao aluno regularmente matriculado
no CES/JF, podendo ser realizado o trancamento integral do curso ou de uma ou
mais disciplinas.

Paragrafo unico - O trancamento de uma ou mais disciplinas, desde que nao
atingida a totalidade de disciplinas matriculadas no periodo em curso, somente sera
autorizado, se for observado o periodo previsto em calendario académico para este
fim (Gltimo dia Gtil do més de maio, para o 1° semestre; Ultimo dia util do més de
outubro, para o 2° semestre).

Art. 62 — No ato do trancamento, efetuado na Secretaria, o requerente devera
apresentar o comprovante de matricula ou o “cartdo universidade” e preencher
requerimento proprio.

Art. 63 — O trancamento da matricula estende-se pelo prazo maximo de 01 (um) ano
e, neste periodo, o0 aluno tera garantido o seu vinculo com a instituigéo.

§ 1% - A expansdo do prazo de trancamento, previsto no caput deste Artigo
dependera de aprovacdo da Coordenacdo do Curso, mediante requerimento
protocolado na Secretaria, que acuse o(s) motivo(s) impeditivo(s) de retorno aos
estudos pelo interessado, acompanhado de documentacdo comprobatoria.

§ 22 - Os alunos que nao efetuam o trancamento, ou ndo o renovam, serao
considerados desistentes, ficando sujeitos a existéncia de vagas se optarem pelo
retorno ao curso.

§ 3% - Pendéncias com os setores financeiro e Biblioteca e processo disciplinar
deverdo ser avaliadas e poderdo ser negociadas com o requerente, sem que se
caracterize impedimento para a efetivacdo do processo de trancamento de
matricula.

Art. 64 — A integralizacdo do curso somente sera efetivada apdés o cumprimento de
todas as disciplinas previstas no Projeto Pedagdgico de Curso.

Paragrafo Unico: Em caso de alteracdo no curriculo do curso, enquanto o aluno
estiver com a matricula trancada, o mesmo devera adaptar-se a nova estrutura, ao
requerer seu retorno.
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Art. 65 — O cancelamento de matricula é permitido ao aluno que se encontra
regularmente matriculado.

§ 1° - O cancelamento pode ser requerido, a qualquer momento, por meio de
documento préprio preenchido e entregue na Secretaria.

§ 2° - Pendéncias com os setores financeiro e Biblioteca e processo disciplinar
deverao ser avaliadas e poderdo ser negociadas com o requerente, sem que se
caracterize impedimento para a efetivacdo do processo de cancelamento de
matricula.

§ 3° — O cancelamento de matricula implica a perda do vinculo com o CES/JF. Caso
o aluno deseje retornar a Instituicdo, devera submeter-se a novo processo seletivo
ou aguardar a relacdo de vagas remanescentes, divulgada pela Secretaria
Académica.

Art. 66 — O CES/JF podera instituir taxas compensatérias sobre os processos de
trancamento de curso ou cancelamento de matricula.

A CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 67 - Sao aceitas transferéncias, interna e externa, de alunos regulares para os
cursos afins do CES/JF, na estrita conformidade das vagas existentes, mediante
processo seletivo disciplinado por norma institucional, procedimentos normatizados
por Portaria e Regulamento especificos.

§ 12 - Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido ex-officio para a sede do
CES/JF, e de dependentes seus, a matricula € concedida independentemente de
vaga e de prazos.

§ 2° - O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a
documentacgao constante do Art. 59 deste Regimento e no Edital do processo, além
do histérico escolar do curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas
nele cursadas com aprovacgao.

§ 3° - A documentagdo pertinente a transferéncia, necessariamente original, é
divulgada em Edital publicado na pagina eletrbnica institucional no periodo
designado para tal procedimento;

§ 4° - Para fins de transferéncia interna, os requerimentos podem ser preenchidos
nas secretarias dos Campi, sendo vedada a transferéncia interna no primeiro e no
ultimo periodo dos cursos;

§ 5° - Para fins de transferéncia externa, o curso pleiteado pelo candidato deve ser
idéntico ou afim aquele em que ele se encontra matriculado na instituicdo de origem.
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Art. 68 - O aluno transferido tem seu histérico escolar e respectivos programas das
disciplinas cursadas analisados pela Coordenacdo de Curso, que pode conferir
dispensa ou nao de disciplinas, visando ao aproveitamento de estudos.

Art. 69 - O CES/JF instituiu um Regulamento préprio para normatizar os processos
de Transferéncia Externa e Portador de Diploma de Curso Superior, com 0s
seguintes destaques:

| - O CES/JF aceitara a transferéncia de alunos de outras IES, estando estes em
situacdo regular na instituicdo de origem, respeitadas a afinidade de cursos e a
disponibilidade de vagas, mediante processo seletivo especial (Art. 49 da Lei n?
9.394/96), observado o calendario académico;

Il - Faz-se excecao os processos de transferéncia ex officio que, de acordo com o
Paragrafo unico do Art. 49 da Lei 9.394/96 e Art. 1° da Lei n® 9.536/97, serdo
estabelecidos na forma da Lei;

[l - Os processos de Transferéncia Externa e Portador de Diploma de Curso
Superior seréo efetuados de acordo com as seguintes etapas

a) Abertura do Edital de Transferéncia Externa e Portador de Diploma de Curso
Superior, publicado na pagina eletrénica oficial do CES/JF, respeitados o calendario
académico anual e o nimero de vagas excedentes por curso de graduagao,

b) Protocolo dos requerimentos na Secretaria Académica do Campus Academia,
observado o Art. 3% do Regulamento,

¢) Encaminhamento da documentacao protocolada aos Coordenadores de Curso de
Graduacao, para condugdo do Processo Seletivo Especial, observados os prazos
previstos em Edital e o disposto no Art. 32 do Regulamento,

d) Publicacdo do Resultado Final, pela Secretaria Académica, na pagina oficial do
CES/JF, observado o prazo previsto em Edital,

e) Realizacdo da matricula dos candidatos selecionados, observados os tramites em
vigéncia para esse fim e os prazos previstos em Edital e calendario académico
anual;

IV — Sera realizado um Processo Seletivo Especial, conduzido pelo Coordenador de
Curso de Graduacéo.

Art. 70 - O CES/JF concedera a transferéncia ao aluno regularmente matriculado na
IES, a qualquer tempo, mediante requerimento protocolado na Secretaria.

Paragrafo Unico: pendéncias com os setores Financeiro e Biblioteca e processo
disciplinar deverao ser avaliadas e poderao ser negociadas com o requerente, sem
que se caracterize impedimento para a efetivacao do processo de transferéncia.

Art. 71 - O Aproveitamento de Estudos é normatizado por Instrucdo Normativa
especifica, que prevé, entre outros itens:

| - S&o critérios para emissdo de parecer nos processos de aproveitamento de
estudos:
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a) Afinidade de curso, exigéncia legal prevista no Art. 49 da Lei n? 9.394/96 e,
explicitado no Parecer CES n® 434/97;
b) Analise do Histérico Escolar e Programas Analiticos.

II - A complementacdo de estudos podera ser recomendada, a critério do
Coordenador de Curso, devendo ser anotado no processo por disciplina ou conjunto
de componentes curriculares o(s) conteudo(s) que devera(ao) ser atendido(s) e a
natureza do trabalho ou atividade;

Il - Poderda ser considerada, no Aproveitamento de Estudos, a Experiéncia
Profissional, para fins de creditagéo.

Paragrafo Unico: A convalidagdo para o Curso Superior de Teologia (Bacharelado)
dispde de normatizacao especifica, destacando-se:

| — Podera ser concedido o aproveitamento de estudos de portadores de diploma de
Curso de Teologia, expedido por Seminario Superior, Faculdade Teolégica ou
Instituicdo Equivalente, de qualquer confissdo religiosa, no Curso Superior de
Teologia (Bacharelado) do CES/JF, respeitando-se o disposto na legislagao vigente
aplicada ao Ensino Superior;

II - O ingresso no Curso Superior de Teologia (Bacharelado) do CES/JF, por
candidatos originarios de instituicdes equivalentes as supracitadas, sera realizado
por Processo Seletivo regular e oficial, definido em Edital especifico e exclusivo para
esse fim;

lll - Os candidatos, no ato da inscricdo do Processo Seletivo, deverao protocolar a
documentacéo exigida para o mesmo e, também, para a integralizacao de créditos,
conforme previsto na CNE/CES 0063/2004, incluindo histérico escolar atualizado e
programas analiticos das disciplinas, devidamente autenticados pela Instituicdo de
origem;

IV - O requerente devera cumprir, no minimo, 20% (vinte por cento) da carga horaria
prevista na Matriz Curricular do Curso Superior de Teologia (Bacharelado) do
CES/JF, para ter direito ao diploma expedido por essa Instituicao;

V - A conclusdo do Curso Superior de Teologia (Bacharelado) do CES/JF, para estes
casos, somente se consolidara, quando concluida a carga horéria efetiva prevista na
Matriz Curricular e os procedimentos de colacdo de grau e emissdo de diplomas
serdo conduzidos de acordo com as normas institucionais em vigéncia.

Art. 72 - O aproveitamento discente extraordinario esta regulamentado no CES/JF e
podera ser concedido ao aluno que comprovar conhecimento extraordinario, por
meio de Exame de Proficiéncia, em determinado componente curricular inserido no
Projeto Pedagégico do Curso.

§ 12 O Aproveitamento Discente Extraordinario é regido por Portaria e Regulamento
proprios.

§ 2° O aluno que for aprovado no processo de aproveitamento discente
extraordinario sera dispensado da disciplina ou conjunto de disciplinas avaliadas,
tendo o resultado anotado em Histoérico Escolar.

25
Entidade Mantenedora: Associagdo Propagadora Esdeva
CNPJ 21.562.368/0001-13



* CONGREGAGAO DO VERBO DIVINO .
iR CenNTRO DE ENSINO SUPERIOR DE JulZ DE FORA
w’ Fua Halleld, 1179 - Centro - Julz ge FoRiMG - 36016-000 - 2102-7700 '
CEERDOSSTON  W.CEE{Thr

REGIMENTO INSTITUCIONAL

_ CAPITULO VI
DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 73 - A verificacdo da aprendizagem obedece aos procedimentos previstos nos
regulamentos proprios dos cursos e programas de pos-graduagao.

§ 12 - Cada grau de ensino atende as normas especificas a seguir discriminadas:

| - Na pés-graduacao Stricto Sensu € feita a verificagdo do rendimento das
disciplinas que compdem o quadro curricular de cada programa, de versao parcial,
com relatério sobre a elaboracdo do restante, ou total da dissertacao, no exame de
qualificacao, e da ultima verséo da dissertacao, na defesa publica;

Il - Na Pos-graduacao Lato Sensu, é feita a verificacdo do rendimento nas disciplinas
que compdem a grade curricular e do trabalho de conclusao de curso;

[Il - Na Graduacao, a verificacao do rendimento sera feita por disciplina.

§ 2° - Na avaliagdo do rendimento escolar € considerado o aproveitamento
académico alcancado pelo aluno.

§ 3° - Aproveitamento académico é o desempenho do aluno nas diversas atividades
avaliativas programadas para cada disciplina.

§ 4° - Na avaliacao do aproveitamento devem prevalecer os aspectos qualitativos
sobre os quantitativos da aprendizagem, integrando os processos aos resultados.

§ 5° - Nos cursos de Graduacgao, recomenda-se um trabalho de conclusao de curso
— respeitando-se 0 que rezam as Diretrizes Curriculares para tais cursos —, avaliado
por seu orientador ou, a critério de cada curso, por uma banca composta por
professores, designados pela Coordenacdo de Curso, da qual faz parte,
necessariamente, o orientador do referido trabalho, exigindo-se, para aprovagao, no
minimo 70% (setenta por cento) da nota maxima estipulada.

§ 6° - As especificidades da avaliacdo em cada programa ou curso devem ser
previstas em regulamento préprio e no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 74 - A assiduidade é mensurada por meio da freqiéncia as aulas, tendo o
aluno, para aprovacao, que frequentar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas.

Art. 75 - A avaliacao do aluno deve ser continua, gradativa, sistematica e integral,
cabendo ao professor prever as modalidades adequadas para cada disciplina e/ou
atividade.

§ 1° - As atividades de avaliacdo que se realizam durante o periodo letivo
correspondem a unidades parciais do programa fixado para cada atividade, area de
estudo ou disciplina e, quando totalizadas ao fim do semestre, devem corresponder
ao conteudo integral dos respectivos programas previstos.
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§ 2° - Compete ao professor da disciplina elaborar as avaliagées, sob a forma de
provas e/ou outros instrumentos de avaliacdo que julgar pertinentes.

§ 32 - Os alunos com necessidade de integralizar a carga horaria de disciplinas
previstas em Matriz Curricular anterior a vigente, que nao estejam mais em curso,
para efeito de atendimento aos curriculos plenos dos cursos de graduacao
oferecidos pelo CES/JF, tém direito a compensacéao de disciplinas.

§ 4° - A compensacio de disciplinas é regulamentada por norma propria, proposta
pela Pro-Reitoria Académica.

Art. 76 - Sao atribuidos os graus especificados para cada curso ou programa, de
acordo com o seguinte esquema:

| - Na Pés-graduacéo:

a) os trabalhos de conclusdo de curso sao considerados “aprovados” ou
“reprovados”, conforme decis&o das bancas;

b) ao aproveitamento nas disciplinas ou atividades sao atribuidos os conceitos A (de
90 a 100), B (de 80 a 89), C (de 70 a 79) ou D, abaixo de 70 (considerado
insuficiente);

Il — Na Graduacao:

a) sao atribuidas notas variaveis de 0 (zero) a 100 (cem) ao desempenho do aluno
nas disciplinas, inclusive para os estagios obrigatérios (supervisionados) e aos
trabalhos de concluséo de curso (TCC);

b) A média para aprovacao nos estagios e nos trabalhos de conclusao de curso é,
no minimo, 70 (setenta) pontos, ndo havendo para os mesmos a possibilidade de
Prova-exame.

Art. 77 - A aprovacdo em cada disciplina de Graduagdo € obtida por uma das
seguintes modalidades:

| - pontos cumulativos;
Il - média de aproveitamento;
[l - nota final.

§ 12 - Pontos cumulativos: E o nimero de pontos obtidos pela soma dos que forem
atribuidos a cada uma das avaliagdes que, totalizando sempre 100 (cem) pontos, o
Professor programa para todo o periodo letivo.

§ 2° - Média de Aproveitamento: E a média aritmética simples das avaliagdes que
sao, no minimo, duas, realizadas durante o periodo letivo.

§ 3° - Nota Final: E a resultante da média aritmética simples entre os pontos
cumulativos ou a Média de Aproveitamento e a Prova-exame, caso seja realizada.
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Art. 78 - E submetido & Prova-exame, em cada disciplina da graduagao, o aluno que
tiver obtido, nas modalidades | e Il do Art. 69, aproveitamento igual ou superior a 40
(quarenta) e inferior a 70 (setenta) pontos, desde que tenha o minimo de 75% de
frequéncia.

§ 12 - A Prova-exame abrange, obrigatoriamente, todo o conteldo do programa
ministrado e é realizada segundo critérios determinados pelo professor responsavel
pela disciplina.

§ 2° - A Coordenacao de Curso marca a Prova-exame de cada disciplina, a ser
realizada no periodo determinado no calendario académico do CES/JF.

Art. 79 - Considera-se aprovado:
| - Na Graduacéo, o aluno que houver obtido, no minimo:

a) a freqiéncia minima de 75%

b) 70 (setenta) Pontos Cumulativos ou

c) 70 (setenta) por Média de Aproveitamento ou
d) 50 (cinqguenta) como Nota Final.

Il - Na Pés-graduacéao Lato Sensu, o aluno que houver obtido:

a) conceitos A, B ou C em cada disciplina e
b) conceitos A, B ou C no trabalho monogréfico.

[Il - Na Pés-graduacgao Stricto Sensu, o aluno que houver obtido, cumulativamente:

a) conceitos A, B ou C em cada disciplina, totalizando 24 créditos em disciplinas;
b) aprovacéao de proficiéncia em lingua estrangeira;

c) 16 (dezesseis) créditos de atividades académicas complementares;

d) aprovacao em Exame de Qualificacao;

e) aprovacao em Defesa Publica.

Art. 80 - Concede-se Segunda Chamada ao aluno que faltar as atividades de
avaliacdo, a critério de cada professor, no que diz respeito as verificacbes da
aprendizagem nas disciplinas.

§ 12 - A concessao de Segunda Chamada para a Prova-exame esta condicionada a
Instrucdo Normativa que regulamenta esse processo.

§ 2° - Pode ser concedida a revisdao da nota atribuida a Prova-exame, quando
requerida no prazo de dois dias letivos, apds a divulgacao de seu resultado.
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, CAPITULO VIl _ ,
DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS E NAO-OBRIGATORIOS

Art. 81 - Os estagios obrigatérios (supervisionados) constam de atividades de
pratica profissional, exercidas em situagbes reais de trabalho, sem vinculo
empregaticio, sendo requisito para integralizagcdo da matriz curricular e obtencao de
diploma.

Paragrafo unico - Atestados meédicos ndo cobrem as auséncias as atividades de
estagio obrigatério (supervisionado).

Art. 82 - Os estagios nao-obrigatérios poderdao ser contemplados nos projetos
pedagdgicos de curso, como atividade opcional.

Art. 83 - Os estagios obrigatérios e nao-obrigatorios sédo regidos pela Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008, da Presidéncia da Republica.

Art. 84 - Os estagios sao supervisionados pelos docentes designados como
responsaveis pela disciplina.

CAPITULO VIII
DO CATALOGO DE CURSO

Art. 85 - O Catalogo de Curso é uma publicacdo institucional, gratuita, destinada aos
alunos e professores do CES/JF e que contém informagdes de ordem académica e
administrativa, a saber:

| - Apresentacao

II - Histérico da Instituicao

Il - Dirigentes

IV - Orgaos Colegiados

V - Cursos de Graduacao

V.1 Conceitos do Enade e CPC

V. 2 Corpo Docente e Titulagdo

VI - Programa de Pés-Graduagao

VI.1 Conceitos da CAPES

VI. 2 Corpo Docente e Titulagao

VII — Biblioteca e Acervo

VIII - Museus

IX - Laboratérios

X - Centro de Apoio Psicopedagdégico (CAP/CES)

Xl - Nucleo Verbita de Fé e Cultura

XIl - Assisténcia Social

XIll - Clinica de Fonoaudiologia

X1V - Clinica de Psicologia

XV - Diretério Central Académico (DCA)

XVI - Centro de Extensdao Comunitaria e Pesquisa
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XVII - Esportes

XVIII - Procedimentos Académicos
XIX - Procedimentos Financeiros
XX - Telefones Uteis

XXI - Calendario Académico

XXII - Anotacdes

§ 12 A elaboracgao e atualizacao do Catalogo de Curso é de competéncia do Nucleo
de Assessoria Académica — NAAc, em conjunto com a Direcao Académica.

§ 2° O Catélogo de Curso € editado anualmente.

Art. 86 - O Catalogo de Curso é disponibilizado aos alunos e professores do CES/JF
a cada ano, destacando-se que, para os alunos ingressantes, essa acao ocorre no
ato da matricula, em cada semestre, conforme calendario académico.

§ 1° Exemplares do catalogo de curso estdo disponiveis nos setores institucionais
(académicos e administrativos).

§ 22 A versao eletrbnica do Catalogo de Curso esta disponivel nas areas restritas
(professor online e aluno online) do sitio do CES/JF.

TiTULOV
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO | _
DA CONSTITUIGAO

Art. 87 - A comunidade académica é constituida pelos Corpos Docente, Técnico-
administrativo e Discente, os quais se diversificam em suas atividades, porém,
unificam-se no plano dos objetivos do CES/JF.

Paragrafo unico - Os corpos Docente e Técnicoadministrativo sdo constituidos de
servidores admitidos sob regime de contrato segundo as leis trabalhistas e de
ensino.

SECAO|
DO CORPO DOCENTE

Art. 88 - Os Docentes sao contratados, de acordo com o Plano de Carreira Docente
(PCD) vigente.

Paragrafo unico - Pode ser contratado como Professor Visitante, pelo prazo maximo
de 02 (dois) anos, vedada a renovacao, portador da titulacdo necessaria e de
renomada experiéncia profissional em sua area especifica de conhecimento, para
atuar em cursos de Pés-Graduacao Stricto Sensu. A contratacdo de professor
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visitante estrangeiro é feita inicialmente pelo periodo maximo de 01 (um) ano,
podendo haver renovacao de igual periodo.

Art. 89 - Para contratacdo de Professor exige-se o diploma de graduacédo e
mestrado na area ou em area correspondente ou correlata ao curso e as disciplinas
a serem ministradas, observando-se o perfil institucional para docentes.

Art. 90 - A solicitagdo de licenca sem remuneracdo s6 pode ser concedida aos
docentes que tiverem mais de 05 (cinco) anos de vinculo com a Instituicéo.

Art. 91 — A presenca docente as atividades académicas regulares é obrigatoria,
conforme prevé o § 32, Art. 47 da LDB 9.394/1996.

§ 12 - No caso de auséncia, o professor devera preencher formulario de Justificativa
de Auséncia, apontando o periodo de afastamento das atividades docentes e a(s)
forma(s) de reposicdo das aulas e/ou substituicdo, anexando documento
complementar, quando for o caso

| - O formulario de Justificativa de Auséncia, assinado, sera encaminhado para
apreciacao e parecer da Coordenacdo de Curso e, posteriormente, da Direcao
Académica, podendo haver deferimento ou indeferimento;

II - O formulario completo, com os pareceres finais, € encaminhado para o
Departamento de Pessoal, para as anotagdes necessarias e arquivo na pasta do
professor.

§ 2° - Havendo indeferimento, o professor podera ter descontado o valor das aulas
que seriam ministradas no periodo de afastamento.

§ 3° - A auséncia nao justificada podera implicar o desconto do valor das aulas que
seriam ministradas no periodo de auséncia.

§ 4° - Nos casos de reincidéncia, poderao ser aplicadas san¢des administrativas, na
seguinte ordem: adverténcia oral, adverténcia escrita, exclusdo do quadro de
docentes do CES/JF.

SECAO I )
DO CORPO DISCENTE E DA REPRESENTAGAO ESTUDANTIL

Art. 92 - Constituem o Corpo Discente do CES/JF os alunos regularmente
matriculados e freqlientes nos cursos de graduacao e pds-graduacao Lato e Stricto
Sensu.

Art. 93 - Sao deveres dos membros do Corpo Discente:

| - frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento;
Il - participar das reunides de 6rgaos colegiados de que for membro representante
discente;
lll - observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, nas dependéncias do
CES/JF, de acordo com principios éticos condizentes;
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IV — cumprir as deliberacdes previstas no contrato de prestacdo de servicos;
V - zelar pelo patrim6nio do CES/JF.

Art. 94 - S30 direitos dos membros do Corpo Discente:

| - utilizar os servigos ofertados pelo CES/JF que constem do contrato de prestacao
de servicos assinado semestralmente pelo aluno no ato de matricula ou renovacao
de matricula;

Il - utilizar os servigcos administrativos e técnicos oferecidos pelo CES/JF, desde que
respeitado o item anterior;

[l - votar e ser votado nas eleicoes do 6rgao de representacao estudantil;

Art. 95 - O 6rgao da representacado estudantil, com atribuicbes definidas no seu
Estatuto, elaborado e aprovado de acordo com a legislagao vigente, € composto por
alunos regularmente matriculados e frequentes, que nao estejam respondendo a
processos disciplinares.

Art. 96 - O 6rgao de representacao discente, por ser autbnomo, é mantido por
contribuicées de seus associados e por doacgdes a ele destinadas, cuja arrecadacao
esta sob a responsabilidade do mesmo, sem qualquer vinculo com o CES/JF.

Art. 97 - O Corpo Discente tem representacdo com direito a voz e voto nos 6rgaos
colegiados académicos do CES/JF, bem como em comissdes instituidas, das quais
participem por determinacao institucional, desde que regularmente matriculado e
frequente.

§ 1° - A representacdo estudantil tem por objetivo promover a cooperacdo da
comunidade académica e o aprimoramento da instituicdo, vedadas as atividades de
natureza politico-partidaria.

§ 2° - Cabe ao 6rgao de representacao discente a indicacdo dos representantes
discentes nos érgaos colegiados do CES/JF, eleitos pelos discentes em Assembléia
Geral, ou designados pelos mesmos, consensualmente, por meio dos
representantes de turmas.

§ 3% - Os representantes estudantis integram os colegiados académicos com o
namero indicado no corpo do Regimento, com mandato de um ano, permitida uma
reconducdao aprovada numa Assembléia Geral dos discentes e vetado acumular
representacdo em mais de um 6rgao colegiado.

§ 4° - O exercicio da funcao de representacédo ou dela decorrente ndo exime o aluno
do cumprimento de seus deveres escolares.
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SECAO I
DO CORPO TECNICOADMINISTRATIVO

Art. 98 - O Corpo TécnicoAdministrativo é constituido por profissionais que exercem
funcdes de assessoria, chefia, apoio técnico, servicos basicos, padronizados e de
rotina, que colaboram com a administracdo e a operacionalizagcdo das atividades
meio, concorrendo para a efetividade das atividades académicas.

§ 12 - O processo de selecao, admissao e demissao, enquadramento e lotacao de
pessoal técnico-administrativo € de competéncia do Reitor, por indicagdo das Pro-
Reitorias proprias.

§ 2° - Para atender a eventuais demandas especificas e transitorias, o CES/JF pode
contratar servicos temporarias ou eventuais de terceiros nao integrantes do quadro
de pessoal técnico-administrativo, vedado quaisquer tipos de voluntariado, salvo por
motivos de pesquisa, extenséo e algumas atividades de ensino.

Art. 99 - O Corpo Técnicoadministrativo tem a seu cargo os servicos necessarios ao
bom funcionamento do CES/JF.

Paragrafo unico - O CES/JF zela pela manutencao de padrdes de recrutamento e
condi¢cées de trabalho condizentes com sua natureza de instituigdo educacional,
bem como por oferecer oportunidades de aperfeicoamento técnico-profissional a
seus funcionarios.

Art. 100 - As normas funcionais do Corpo Técnicoadministrativo sao fixadas pelo
Reitor, por proposta dos Pré-Reitores, ouvida a Mantenedora e respeitando-se a
legislacao pertinente em vigor.

§ 12 - A admissdo e a demissdao de pessoal técnico-administrativo sdo da
competéncia do Reitor, ouvidas as Pr6-Reitorias.

§ 2° - No ato da admisséo, é informado a todo o pessoal administrativo sobre a
identidade religiosa e missionaria da Instituicao e de suas implicacdes, bem como de
sua responsabilidade em manter, promover ou respeitar tal identidade.

SECAO IV
DA MONITORIA

Art. 101 - A monitoria objetiva o aproveitamento dos alunos que apresentam
interesse pelas atividades académicas de ensino.

Art. 102 - Para a funcdao de monitor de determinada atividade de ensino, somente
pode ser admitido o aluno regularmente matriculado.

Art. 103 - A monitoria é normatizada por regulamento proprio e sé podem concorrer
a uma vaga alunos que nao estejam respondendo a processos disciplinares.
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Art. 104 - O numero de monitores é fixado pelas Pro-Reitorias de Planejamento e
Gestao e Académica e pelas Diretorias, levando-se em conta as necessidades do
ensino e as disponibilidades orgamentérias.

SECAO V
DO ESTAGIO INTERNO

Art. 105 — O estagio interno, de carater extracurricular e ndo-obrigatério, nos setores
institucionais, objetiva o aproveitamento dos alunos que desejam desenvolver
atividades praticas nas areas de sua formacao ou em area afim, tendo, como campo
de estagio, a propria instituicao, desde que esteja regularmente matriculado.

Art. 106 — O estagio interno € normatizado por regulamento préprio, tomando por
base a Lei que regulamenta essa atividade, e sé podem concorrer a vaga alunos
que nao estejam respondendo a processos disciplinares.

Art. 107 - O numero de estagiarios é fixado pelas Pro-Reitorias de Planejamento e
Gestdo e Académica e pelas Diretorias, levando-se em conta os critérios
estabelecidos no Ato Normativo para essa finalidade, a oferta de vagas e as
disponibilidades orcamentarias da Instituicao.

Art. 108 — A realizagdo de estagio em empresas e instituicbes conveniadas com o
CES/JF obedece aos critérios dos respectivos convénios.

SECAO VI
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 109 - As Atividades Complementares sdo componentes curriculares
obrigatérios, de carater académico, cientifico e cultural que, realizadas pelos alunos
como uma pratica de estudos independentes, transversais, opcionais e
interdisciplinares, visam a promover, em articulagdo com as demais atividades
académicas do curso, o desenvolvimento intelectual, a formacdo cidada e a
qualificacdo socialmente responsavel para o trabalho.

Art. 110 - As Atividades Complementares estdo definidas no Projeto Pedagogico de
cada curso e sao normatizadas por regulamento préprio, que especifica a natureza
das mesmas, sua forma de validacdo, bem como a carga horéria obrigatéria para
cada curso.

TiTULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 111 - O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente e
técnicoadministrativo importa compromisso formal de respeito aos principios éticos
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que regem o CES/JF, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do
ensino, neste regimento e, complementarmente, baixadas pelos 6rgaos competentes
e pelas autoridades que deles emanam.

Paragrafo unico: O Regime Disciplinar aplicado pelo CES/JF estara alinhado com os
Principios Fundamentais da Constituicao Brasileira, com destaque ao disposto nos
Artigos 12 e 5%, respeitando-se, dentre outros, a “dignidade da pessoa humana”, “os
valores sociais do trabalho e da livre iniciativa” e “igualdade de todos perante a lei,

sem distingdo de qualquer natureza”.

Art. 112 - Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 12 - Na aplicagao das sanc¢des disciplinares é considerada a gravidade da infracao,
a vista dos seguintes elementos:

| - primariedade do infrator;
Il - dolo ou culpa;
[l - valor do bem moral, cultural ou material atingido;

§ 22 - Ao infrator é sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3?2 - A aplicacao de penalidade que implique afastamento, temporario ou definitivo,
das atividades académicas é precedida de processo disciplinar, por ordem do Reitor.

§ 4° - Em caso de dano material ao patrimbnio do CES/JF, além da sancao
disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento do mesmo.

Art. 113 - Os membros dos Corpos Académico (Docente e Discente) e
Técnicoadministrativo estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares,
aplicados conforme a vinculacao e a especificidade de funcéo do infrator:

| - adverténcia oral e sigilosa por:

a) nao observar as normas e condutas regimentais e institucionais;

b) deixar de comparecer a ato escolar ou administrativo de sua obrigacao ou para o
qual tenha sido convocado;

c) faltar, sem motivo justificado, a mais de trés (3) dias consecutivos ao trabalho;

d) nao cumprir, sem motivo justo, as obrigacdes contratuais;

e) desrespeitar a qualguer membro dos Corpos Académico (Docente e Discente),
Técnicoadministrativo ou da Administracéo Superior;

f) perturbar a ordem no recinto do CES/JF;

g) realizar atos incompativeis com a dignidade da vida académica;

f) causar prejuizos materiais ao patriménio do CES/JF

Il - repreenséo, por escrito, por reincidéncia nas faltas previstas no item |;
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[Il — suspensao, por até 30 (trinta) dias, por reincidéncia as faltas previstas nos itens
I e Il, com perda de vencimentos aplicado aos Corpos Docente e
Técnicoadministrativo.

IV - demissdo ou cancelamento de matricula por reincidéncia nas faltas previstas
nos itens |, Il e lII.

V - demissao por justa causa: configura-se a rescisdo do contrato de trabalho por
justa causa, quando um ou mais de um dos fatores abaixo ocorrerem, desde que
comprovada a reincidéncia do fato gerador:

a) Ato de improbidade: pratica de ato desonesto no ambiente de trabalho ou fora
dele;

b) Incontinéncia de conduta: comportamento do colaborador que o incompatibiliza na
relacdo de emprego;

c) Negociacao habitual: realizacdo de negbcios em concorréncia com o empregador
ou em prejuizo do servicgo;

d) Condenacao criminal: condenacgao criminal ja transitada em julgado;

e) Desidia: negligéncia e/ou desinteresse pelo servico;

f) Embriaguez: colaborador estar bébado habitualmente ou em servico;

g) Violagao de segredo empresarial: divulgacdo de assunto sigiloso da empresa;

h) Ato de indisciplina: desrespeito as ordens ou as normas gerais existentes na
empresa;

i) Abandono de emprego: falta, sem justificativa, ao servico por mais de 30 dias;

j) Ato lesivo da honra e boa fama: ofensa a colegas ou a superiores na empresa;

l) Pratica constante de jogos de azar: colaborador que tem o habito de praticar jogos
proibidos por lei;

m) Desrespeito as normas de seguranca e medicina do trabalho: a ndo observacao e
0 ndo cumprimento das normas de seguranca da empresa.

Art. 114 - Aos membros do Corpo Técnicoadministrativo poderao ser aplicadas as
penalidades previstas na legislacédo trabalhista, pelo ndo cumprimento das normas
institucionais estabelecidas para o desempenho de suas fungdes.

Art. 115 - S0 competentes, para aplicacdo das penalidades, o Reitor, os Pré-
Reitores, os Diretores e os Coordenadores de Curso, respeitando-se o regime de
alcadas e competéncias estabelecido pela Instituigéo.

Art. 116 - A aplicacdo das penas de repreensdo e de suspensdo, bem como da
proposta de demissao justificada, cabe recurso, com efeito suspensivo, ao CONDIR,
no prazo de 8 (oito) dias letivos, ap6s recebimento de notificagdo de aplicagdo da
penalidade.

Art. 117 - O registro da penalidade aplicada é feito em documento préprio, sendo
protocolado e arquivado na pasta de documentos do individuo, ndo devendo constar
do histérico escolar do aluno (quando for o caso).
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, TiTULO VII )
DOS TIiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 118 - Ao concluinte de curso de Graduacao sera conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente.

§ 12 - O diploma serd assinado pelo Reitor, pelo Diretor Académico e pelo
Diplomado.

§ 2° - Os diplomas sao registrados na forma da legislagcao em vigor.

§ 3% - Quando se tratar de curso a que correspondam diversas habilitacoes, o
diploma indicara, no verso, a habilitagdo obtida, acrescentando-se, mediante
apostilamento, novas habilitacdes concluidas.

Art. 119 - Os graus académicos sao conferidos pelo Reitor, em sessao publica, na
qual os diplomados prestam os compromissos respectivos, quando for o caso.

Paragrafo unico - Ao concluinte que o requerer, o grau sera conferido em ato
simples, em local e data determinados pelo Reitor.

Art. 120 - Ao concluinte de curso de pds-graduacado Lato Sensu sera expedido o
respectivo certificado, assinado pelo Diretor Académico e pelo Coordenador Geral
da P6s-Graduacéo Lato Sensu.

Art. 121 - Ao concluinte de curso de pds-graduacao Stricto Sensu sera expedido o
respectivo diploma, assinado pelo Reitor, pelo Diretor Académico e pelo Diplomado.

Art. 122 - Para cursos de aperfeicoamento e extensdo sdo expedidos o0s
certificados, assinados pelo Diretor Académico e pelo Coordenador de Extensao.

Art. 123 - O CES/JF pode conceder titulos de Benemérito, de Professor Emérito e
de Professor Honoris Causa por decisao do CONSUN, tomado pelo voto secreto de
2/3 (dois tercos) de seus membros, e referendado pelo CONDIR.

§ 12 - O titulo de Benemérito é concedido a pessoas que tenham prestado relevantes
servigos a Instituicdo.

§ 2° - O titulo de Professor Emérito € concedido a Professor do CES/JF que se
aposenta, apos distinguir-se no exercicio de suas atividades no ensino superior.

§ 3° - O titulo de Professor Honoris Causa é concedido a professores e
pesquisadores ilustres, que ndo pertengcam ao quadro de funcionarios e docentes do
CES/JF, que lhe tenham prestado servico relevante.
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TiTULO VIII
DO REGIME FINANCEIRO

Art. 124 - Os recursos financeiros atribuidos ao CES/JF, o saldo da aplicacao e os
bens de que se tornar detentor, somente podem ser empregados na realizacao dos
objetivos da Mantenedora.

Paragrafo unico - O CES/JF mantém, por meio da Direcdo Financeira e em
conformidade com as instrucdées da Mantenedora, a escrituracdo regular do
movimento financeiro.

Art. 125 - Os recursos financeiros do CES/JF séo:

| - Recebimentos obtidos por meio de prestacédo de servicos educacionais;

Il - dotacGes que, a qualquer titulo, forem atribuidas no orgcamento geral da
Mantenedora;

[l - rendas de depdsitos e valores;

IV - doagbes, contribuicdes ou subvencdes para o CES/JF, concedidas a
Mantenedora por autarquias ou quaisquer outras pessoas fisicas ou juridicas,
inclusive de direito publico;

V - retribuicao de atividades remuneradas e de prestacao de servigos;

VI - taxas e emolumentos relativos a atos e servicos da gestdo escolar e
administrativa;

VII - quaisquer outras rendas eventuais.

Paragrafo Unico - As taxas e emolumentos sao fixadas pelo Reitor.
Art. 126 - O exercicio fiscal coincide com o ano civil.

§ 12 - No decorrer do exercicio financeiro, pode ser proposta a Mantenedora a
abertura de créditos adicionais ao orcamento da despesa mediante justificativa
minuciosa do Reitor.

§ 2° - O numerario transferido pela Mantenedora permanece em depdsito, em
estabelecimento bancéario autorizado, cabendo ao CES/JF a movimentagdo das
contas.

Art. 127 — A escrituragdo contabil em meio eletrbnico, a remessa de toda a
documentacédo e o fornecimento de todas as informagdes financeiras com fim de
confeccionar o balanco e os demais relatérios exigidos por lei devem ser efetuadas
de acordo com as diretrizes da Mantenedora.

_ TITULOIX )
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

Art. 128 — A Comissdo Prépria de Avaliacdo Institucional (CPA-CES/JF) foi
implantada, em atendimento ao que preceitua a Lei n® 10.861, de 14 de abril de
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2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliagcdo da Educacgéao Superior (SINAES),
regulamentada pela Portaria n® 2051, de 19 de julho de 2004, do Ministério da
Educacao (MEC) e os Atos Normativos baixados pela CONAES (Comissao Nacional
de Avaliagdo da Educacao Superior), e tem suas acdes e atribuicdes definidas em
Regimento Interno proprio.

Paragrafo unico - A Comissao Prépria de Avaliacao (CPA-CES/JF) responde pela
manutencgao da dinamica do processo de auto-avaliacao institucional, como forma de
subsidiar a Administracao Superior com um conjunto articulado de estudos, analises,
reflexdes e juizos de valor, que faciltem as tomadas de decisdo em prol do
crescimento institucional, visando a melhoria da qualidade do ensino, da pesquisa,
da extensao e das relagdes psicossociais.

) TITULO X
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 129 - A Associacao Propagadora Esdeva é responsavel perante as autoridades
publicas e o publico em geral pelo CES/JF, incumbindo-lhe tomar medidas
necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste
Regimento, a liberdade académica dos Corpos Docente e Discente e a autoridade
prépria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 130 - Compete a Mantenedora promover adequadas condicbes de
funcionamento das atividades do CES/JF, colocando-lhe a disposicdo os bens
imoveis e mdveis necessarios de seu patrimdénio ou de terceiros a ela cedidos e
assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1° - A Mantenedora reserva-se a administragcdo orcamentaria e financeira do
CES/JF, podendo delegéa-la no todo ou em parte ao Reitor.

§ 2° - Dependem de aprovacao da Mantenedora as decis6es dos érgaos colegiados
que importem em aumento de despesas.

§ 32 - Anualmente, a Mantenedora aprova o orcamento do CES/JF.

§ 4° - Sao remetidas a Matriz todas as cépias dos autos dos processos em que 0
CES/JF é parte, envolvendo, consequentemente, a Mantenedora, consoante o
paragrafo Unico do art. 1° deste Regimento.

§ 52 - Compete exclusivamente a Mantenedora designar e nomear assessoria
juridica, econdémico-contébil, de planejamento e desenvolvimento, e de assuntos
internacionais, preservando, deste modo, a uniformizagao e coeséo do trabalho.

Art. 131 - Compete a Mantenedora, conforme o art. 26, |1V, do seu Estatuto, autorizar
a alienacéao, hipoteca ou o gravame de qualquer espécie de bens mdveis e imoveis
constitutivos do seu patriménio.
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Art. 132 - O CES/JF tem pleno uso e gozo dos bens iméveis e médveis colocados a
sua disposicao pela Mantenedora, arsenal patrimonial desta, salvo o disposto no art.
26 do Estatuto da mesma.

_ TITULO XI ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 133 - Nenhuma publicagdo ou declaracdo oficial, que envolva a
responsabilidade do CES/JF, pode ser feita sem a autorizacao expressa do Reitor.

Art. 134 - O CES/JF, por quaisquer de seus 0Orgaos docentes, discentes ou
administrativos, ndo se vincula a quaisquer manifestacdes de carater politico-
partidario.

Paragrafo unico — Fica vetado qualquer pronunciamento publico, veiculado pelos
meios de comunicacdo, envolvendo as financas e assuntos de competéncias da
Instituicdo e da Mantenedora, salvo autorizacao prévia do Reitor do CES/JF.

Art. 135 - Os casos omissos sdo resolvidos pelo CONDIR e pelo CONSUN, em
reunido conjunta, para aprovacao da Mantenedora, se necessario.

Art. 136 - As modificagbes regimentais devem ser aprovadas pelo CONDIR,
homologadas pela Mantenedora, e entrardo em vigor, no que se refere a parte
académica dos cursos, no semestre letivo seguinte ao da sua aprovacao pelo
Ministério da Educacao.

Regimento aprovado na reunido do CONSUN (Conselho Universitario), em 12 de
dezembro de 2008.

Modificagdo aprovada na reunido do CONDIR (Conselho Diretor), em 18 de maio de
2010, decorrente da Diligéncia da SESu/MEC, relativo ao processo de
Recredenciamento Institucional (20076615), instaurada em 03 de maio de 2010.

Modificacao aprovada na reunido do CONDIR (Conselho Diretor), em 17de agosto
de 2010, decorrente do disposto no Despacho Saneador, relativo ao processo de
Recredenciamento Institucional (20076615), de 08 de junho de 2010.

José Carlos Aguiar de Souza
Reitor
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